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国有企业退休人员社会化管理
工作用表及填报说明

为推进我市国有企业退休人员社会化管理工作，我办制定了《国有企业退休人员社会化管理工作用表》，供我市各级国有企业参考使用。本表共有《国有企业退休人员社会化管理服务基本信息表》、《国有企业退休人员移交地情况调查表》、《国有企业退休人员移交社区管理花名册》、《国有企业退休人员社会化管理服务档案移交名册表》、《国有企业退休人员党员组织关系移交管理花名册》等5个子表，暂留存于企业，不用报送，移交街道和社区时根据实际情况使用。
一、《国有企业退休人员社会化管理服务基本信息表》
1.个人编号、档案编号暂不填写，后续由企业在整理档案时统一填写；加入自管组织名称是指退休人员自主加入的退休人员自发组建的自我管理组织，有则填，无则不填。
2.照片要求正面免冠一寸照片，对于有些老同志长期卧床不起的情况，可用身份证、医社保卡等照片。建议电子版照片插入电子版中。
3.健康状况一般填以下几类：健康、良好、一般、较弱、残疾、有慢性病。
4. 退休时职级按以下格式填写：行政职务级别（省部级、相当省部级、副省部级、相当副省部级、厅司级、相当厅司级、副厅司级、相当副厅司级、巡视员、助理巡视员、县处级、相当县处级、副县处级、相当副县处级、调研员、助理调研员、科级、相当科级、副科级、相当副科级、科员、办事员、军转正师、军转副师、军转正团、军转副团、军转营、连级、排级、退役军人、原工商业者、无），专业技术职务（正高级技术职务、副高级技术职务、中级技术职务、初级技术职务、无），工人技术等级（高级工、中级工、初级工、高级技师、技师、无），职工岗位（干部、工人、公务员、农民工、其他）。
5.档案存放地点填目前退休人员档案存放地，在企业的填企业名称。
6.发挥作用情况是指退休人员退休后发挥社会作用情况，如无可不填。
7.养老金代发银行（个人收款银行）填到具体支行，参保情况填退休前参保情况，社会保障号码一般与身份证号一致，社会保险关系所在地填社会保险参保机构即可，如福建省社保中心。
8.配偶情况，若配偶已故的无需填写；家庭其他联系人多个的填2个即可。
二、《国有企业退休人员移交地情况调查表》
1.个人社会保障号码一般与身份证号一致，个人医保号码为医保卡的号码，如K123456/A123456。
2.退休身份类别按以下类别填写：行政公务员类别、事业类别、比照事业类别、企业类别、其他类别。
3.单位社保参保情况中的参保地填社保机构名称，机构名称填参保单位名称。
4.确认的移交地县（市、区）、街道（乡镇）、社区，以企业、接收地、退休人员三方议定后填写。
三、《国有企业退休人员移交社区管理花名册》
1.本表按街道（乡镇）、社区编制花名册，用于退休人员移交社区管理时的花名册。
2.个人编号由企业整理档案时根据实际情况填写。
四、《国有企业退休人员社会化管理服务档案移交名册表》
1.本表用于退休人员社会化管理服务档案移交街道（乡镇）、社区时使用。
2.档案卷数、页数、其他资料由企业整理档案时根据实际情况填写。
五、《国有企业退休人员党员组织关系移交管理花名册》
1.本表用于国有企业退休人员党员组织关系移交街道和社区党支部时的花名册。
2.档案编号由企业整理档案时根据实际情况填写。





